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Основные направления деятельности методического кабинета.
Важное направление в работе старшего воспитателя – организация работы методического кабинета.
Содержание и оформление кабинета  направлено на оказание помощи воспитателям в организации воспитательно-образовательного процесса, повышении педагогического мастерства, взаимодействии с родителями и просто в повседневной деятельности: подготовке к рабочему дню, педагогическому совету и т. д.
           Старший воспитатель изучает рекомендации, разработанные вышестоящими организациями, и на основании этих положений, а также исходя из анализа работы своего коллектива, разрабатывает собственные памятки, рекомендации, информацию для воспитателей

           Методический кабинет  обеспечивает:

           • Построение образовательного процесса на основе приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, свободного развития личности; воспитания гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;
          • Адаптацию ДОУ к социальному заказу и особенностям развития воспитанников;
          • Эффективное и оперативное информирование педагогов о новых методиках, технологиях, организации и диагностике образовательного процесса;
           • Взаимодействие со структурами муниципальной методической службы, родителями (законными представителями) воспитанников, социокультурными и образовательными учреждениями города.
ГРАФИК 

работы методического кабинета

	День недели
	Время

	Понедельник – пятница
	07.30 – 12.00

13.30 – 16.00




ПРАВИЛА 

работы методического кабинета

1. Ключи от методического кабинета находятся у старшего воспитателя, педагога-психолога, заведующего.

2. Кабинет разделен на 2 зоны: зона работы старшего воспитателя и зона работы педагога-психолога.
3. Проветривание кабинета проводится ежедневно каждый час, влажная уборка проводится 2 раза в неделю.

4. По окончании работы проверяются: отключение оргтехники, отключение освещения, закрытость окна.  

5. В  коридоре возле кабинета  находится первичное средство пожаротушения – огнетушитель.

ДОКУМЕНТАЦИЯ
1. Локальные акты МБДОУ «Д/с № 25».
2. Образовательная программа МБДОУ «Д/с № 25».

3. Должностные инструкции: старшего воспитателя, членов ППк, специалистов.

4. Циклограмма деятельности старшего воспитателя: на месяц, на учебный год.

5. Паспорт методического кабинета.

6. Материалы по деятельности Методического Совета: план работы на год, протокол заседаний.
7. Материалы по аттестации педагогических и руководящих работников: краевые документы, документация секретаря аттестационной комиссии (АК), план работы АК на учебный год, протоколы заседаний АК, тетрадь учета заявлений,   аттестационные листы педагогов.

8. Материалы по деятельности ППк: НПБ, договор о взаимодействии с МБОУ Центр «Спутник», план работы на учебный год, протоколы заседаний ППк, АОП на воспитанников, учебно-методическая литература.

9. Материалы по взаимодействию с МБОУ «Средняя школа № 6»: НПБ, договор о взаимодействии, проект «ДОУ и школа – единое образовательное пространство», конспекты мероприятий, фотоотчеты о мероприятиях.
10. Материалы по  теме «Педагогические кадры»: аттестационные материалы педагогов, папка «Памятки для педагогов», рабочий материал за учебный год (схемы анализа деятельности), папка «Неделя педагогического мастерства».

11. Материалы по  теме «Контроль»: папка «Тематический контроль», папка «Оперативный контроль», папка «Диагностика профессиональной компетентности  педагогов», папка «Схемы анализа занятий».
12. Материал по теме «Взаимодействие с родителями»:  план работы на учебный год (в годовом плане), материалы анкетирования родителей, фотоматериалы с мероприятий (компьютерная база данных).

13. Материал по теме «Проектная деятельность»: памятки для педагогов, общесадовые и групповые проекты.

14. Материал по теме «Планирование»: памятки для педагогов, тематическое ежеквартальное планирование (по группам), ПДС (по группам, специалистов).
15. Материал по теме «Поступление и учет книг, пособий, игрушек и канцтоваров»: инвентарная книга (игрушки, канцтовары), инвентарная книга (методическая литература), тетрадь выдачи методической литературы на группы, тетрадь выдачи канцтоваров и игрушек на группы (на учебной год), тетрадь учета выдачи пособий и игрушек (на занятия).

16. Рабочая тетрадь старшего воспитателя.
17. График работы методического кабинета.
ОСНАЩЕНИЕ КАБИНЕТА 
	№ п/п
	Оборудование 
	Количество

	1.
	Стол треугольный с ящиками
	1

	2.
	Стол прямоугольный с ящиками
	1

	3.
	Полки книжные 
	4

	4.
	Компьютер (в полной комплектации)
	1

	5.
	Принтер
	1

	6.
	Стул большой (для взрослых)
	2

	7.
	Стул большой (для детей)
	1

	8.
	Стул маленький (для детей)
	1

	9.
	Шкаф для одежды
	1

	10.
	Шкаф для пособий (со стеклянными дверцами)
	1

	11.
	Шкаф с антресолями для пособий
	1

	12.
	Часы настенные
	1

	13.
	Лампа настольная
	2

	14.
	Доска металлическая с набором магнитов
	1

	15.
	Стенд «Для вас, педагоги!»
	1

	16.
	Люстра 
	1

	17. 
	Жалюзи
	1

	18. 
	Лотки для документации
	35

	19.
	Регистраторы для документации
	10

	20.
	Методическая литература (см. Каталог)
	

	21.
	Методические журналы, газеты (1994 – 2014 гг.)
	

	22.
	Игрушки и игровые пособия
	

	23.
	Картины и плакаты (см. Перечень)
	


ДИДАКТИЧЕСКИЕ ИГРЫ И ПОСОБИЯ

	№ п/п
	Наименование
	Количество

	Дидактические игры

	1.
	Собери букет
	1

	2.
	В стране сказок Чуковского
	1

	3.
	Как зовут тебя, деревце?
	1

	4.
	Найди букву
	1

	5.
	Профессии
	1

	6.
	Ассоциации. Животные.
	1

	7.
	Ассоциации. Цвета.
	1

	8.
	Волшебный поясок
	1

	9.
	Кубики для всех
	1

	10.
	Мозаика
	1

	11.
	Азбука хорошего поведения
	1

	12.
	Что такое хорошо и что такое плохо
	1

	13.
	Ты чей, малыш?
	1

	14.
	В мире природы
	1

	15.
	Живой мир планеты
	1

	Пособия 

	16.
	Глобус
	1

	17.
	Пирамида
	2

	18.
	Кукла Буратино
	2

	19.
	Кукла 
	1

	20.
	Неваляшка
	1

	21.
	Мяч
	1

	22.
	Матрешка
	1

	23.
	Раздаточный материал мелкий (для РЭМП)
	8  видов

	24.
	Раздаточный материал средний (для РЭМП)
	5 видов

	25.
	Набор резиновых игрушек
	14 штук

	26.
	Набор муляжей овощей и фруктов
	4 штуки

	27.
	Набор муляжей грибов
	4 штуки

	28.
	Набор пластмассовых игрушек 
	10 видов

	29.
	Набор животных 
	2 вида

	30.
	Кукольный театр 
	4


